
 

 

 

 

 

PROGRAM KERJA 

IIKPA BTN KC SURABAYA BUKIT DARMO 

JANUARI - DESEMBER 2022 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
IKATAN ISTRI KARYAWAN DAN PENSIUNAN BANK TABUNGAN NEGARA 

PT. BANK TABUNGAN NEGARA (Persero) Tbk. 

KANTOR CABANG SURABAYA BUKIT DARMO 

Jl. Mayjen HR. Muhammad No.399 Surabaya 60189, Telp. (031) 7323344

https://www.google.com/search?client=safari&rls=en&q=BANK+BTN+SURABAYA+BUKIT+DARMO&ie=UTF-8&oe=UTF-8


 i 

 

 

LEMBAR PENGESAHAN 
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Surabaya, 08 Maret 2022 

Mengetahui 

Ketua IIKPA BTN KC Surabaya Bukit Darmo         Sekretaris 

 

 

 

 

Ibu Dewi Januardi                Ibu Ima Anton  
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KATA PENGANTAR 

 

Puji dan syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT karena berkat rahmat dan 

hidayahNya kami dapat merumuskan dan menyelesaikan Program Kerja IIKPA BTN KC 

Surabaya Bukit Darmo Periode Januari - Desember 2022. 

Program Kerja ini disusun dan dibuat sebagai pedoman untuk pelaksanaan 

agenda-agenda kegiatan IIKPA BTN KC Surabaya Bukit Darmo Periode Januari - 

Desember 2022, sehingga dapat terlaksana dengan baik dan sesuai harapan. 

Kami menyadari bahwa penyusunan dari program kerja ini masih terdapat 

kekurangan. Oleh karena itu, kami mengharapkan kritik dan saran yang positif untuk 

penyempurnaan di masa yang akan datang. 

Demikian kami sampaikan, mohon maaf atas segala kekurangan. 

 

 

Surabaya, 08 Maret 2022 

 

 

 

Bidang Kesekretariatan 

  



 iii 

DAFTAR ISI 

 

 

 

 

 

 

 

HALAMAN JUDUL  

LEMBAR PENGESAHAN ...................................................................................... i 

KATA PENGANTAR .............................................................................................. ii 

DAFTAR ISI ........................................................................................................... iii 

PROGRAM KERJA BIDANG KESEKRETARIATAN ............................................ 1 

PROGRAM KERJA BIDANG PENDIDIKAN ......................................................... 3 

PROGRAM KERJA BIDANG SOSIAL BUDAYA .................................................. 5 

PROGRAM KERJA BIDANG EKONOMI .............................................................. 7 

PROGRAM KERJA BENDAHARA ........................................................................ 9 



 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROGRAM KERJA 

BIDANG KESEKRETARIATAN 

IIKPA BTN 

KC SURABAYA BUKIT DARMO 

PERIODE JANUARI - DESEMBER 2022 

  



 2 

PROGRAM KERJA 

IKATAN ISTRI KARYAWAN DAN PENSIUNAN BANK TABUNGAN NEGARA 

BIDANG KESEKRETARIATAN 

JANUARI - DESEMBER 2022 

 

 

 

Surabaya, 08 Maret 2022 

Mengetahui, 

 

 

 

 

Ibu Dewi Januardi                                      Ibu Ima Anton 

Pendamping Bidang Kesekretariatan                                     Ketua Bidang Kesekretariatan

NO PROGRAM KERJA SASARAN JADWAL PENANGGUNGJAWAB KETERANGAN 

1 
Membuat undangan 
pertemuan rutin IIKPA BTN 
KC SBD 

Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC Surabaya 
Bukit Darmo 

Tentatif Kesekretariatan  

2 Administrasi Surat Menyurat 
Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC Surabaya 
Bukit Darmo 

Tentatif Kesekretariatan  

3 
Pembuatan Stempel, Amplop, 
dan Kertas Berkop 

Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC Surabaya 
Bukit Darmo 

Januari 2022 Kesekretariatan 
Untuk menunjukkan 
identitas surat yang 
dikeluarkan oleh IIKPA 

4 Pembuatan Notula Rapat 
Aktifitas rapat IIKPA 
BTN KC Surabaya 
Bukit Darmo 

Tentatif Kesekretariatan 
Membuat Laporan Hasil 
Rapat 

5 Pembuatan Matriks Kerja 
Mengetahui kapan 
semua Program Kerja 
akan dilaksanakan 

Maret 2022 Kesekretariatan  

6 
Admin Website IIKPA Wilayah 
3 

Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC Surabaya 
Bukit Darmo 

Tentatif Kesekretariatan 

Memastikan 
pembaharuan informasi 
IIKPA BTN KC 
Surabaya Bukit Darmo 

7 
Mengelola Instagram IIKPA 
BTN KC Surabaya Bukit 
Darmo 

Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC Surabaya 
Bukit Darmo 

Tentatif Kesekretariatan 

Memastikan 
pembaharuan informasi 
IIKPA BTN KC 
Surabaya Bukit Darmo 

8 Laporan Kerja Akhir Tahun 
Setiap Kepala Bidang 
IIKPA BTN Wilayah 3 

Desember 2022 Kesekretariatan 
Mengumpulkan 
Laporan Kerja dari 
setiap bidang 

9 
Membuat laporan 
pelaksanaan program kerja 

Setiap Kepala Bidang 
IIKPA BTN KC 
Surabaya Bukit Darmo 

Desember 2022 Kesekretariatan 
Mengumpulkan 
Laporan Kerja dari 
setiap bidang 
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BIDANG PENDIDIKAN 

IIKPA BTN KC SURABAYA BUKIT DARMO 
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PROGRAM KERJA 

IKATAN ISTRI KARYAWAN DAN PENSIUNAN BANK TABUNGAN NEGARA 

BIDANG PENDIDIKAN 

JANUARI - DESEMBER 2022 

 

 

NO PROGRAM KERJA SASARAN JADWAL PENANGGUNGJAWAB KETERANGAN 

1 
Memperingati Hari Kartini: 
Lomba Merangkai Daun dari 
Sekitar Pekarangan Rumah  

Seluruh anggota IIKPA 
BTN se-Wilayah 3 

April 2022 

KC Pemuda 
KC Mulyosari 
KC Jember 
KC Madiun 
KC Malang 
KCS Malang 
KCS Mataram 

Diselenggarakan secara 
hybrid 

2 
Pengajian IWABA, 
kerjasama dengan BNI 

Seluruh anggota IWABA 
yang beragama Muslim 
se-Surabaya 

April 2022 
Anggota IWABA BTN 
dan BNI 

Diselenggarakan secara 
hybrid 

3 
Pengajian internal IIKPA 
BTN KC Surabaya Bukit 
Darmo 

Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC Surabaya Bukit 
Darmo 

April 2022 
Bid. Pendidikan IIKPA 
BTN KC SBD 

Diselenggarakan secara 
hybrid 

4 
Kesehatan: Kesehatan 
Reproduksi Wanita 
Menjelang Menopause 

Seluruh anggota IIKPA 
BTN se-Wilayah 3 

Juni 2022 

KC Sidoarjo 
KC Mojokerto 
KC Denpasar 
KC Kediri 
KC Banyuwangi 
KC Surabaya 
KC SBD 

Diselenggarakan secara 
hybrid 

5 
Kuliner: Cooking Class 
Dimsum 

Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC Surabaya Bukit 
Darmo 

Juni 2022 
Bid. Pendidikan IIKPA 
BTN KC SBD 

 

6 
Fiinansial: Pengelolaan 
Keuangan Rumah Tangga 

Seluruh anggota IIKPA 
BTN se-Wilayah 3 

Agustus 2022 

KC SBD 
KC Malang 
KC Bangkalan 
KC Gresik 
KC Kupang 
KC Mataram 

Diselenggarakan secara 
hybrid 

7 Lomba 17 Agustus 
Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC Surabaya Bukit 
Darmo 

Agustus 2022 
Bid. Pendidikan IIKPA 
BTN KC SBD 

 

8 
Kuliner: Mengolah Masakan 
Rumahan Menjadi Masakan 
Rasa Bintang 5 

Seluruh anggota IIKPA 
(Pusat, Wilayah 1 s.d 6) 

Minggu ke-IV 
Oktober 

IIKPA BTN Wilayah 3 
Diselenggarakan secara 
hybrid 

9 Keterampilan: Beauty Class 
Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC Surabaya Bukit 
Darmo 

Oktober 2022 
Bid. Pendidikan IIKPA 
BTN KC SBD 

 

10 Pertemuan rutin IWABA 
Seluruh anggota IWABA 
se-Surabaya 

Oktober 2022 
Anggota IIKPA BTN 
se-Surabaya 

Diselenggarakan secara 
hybrid 

 

Surabaya, 08 Maret 2022 

         Mengetahui, 

 

 

 

 

      Ibu Dewi Januardi                                     Ibu Maya Nicco 

Pendamping Bidang Pendidikan                                             Ketua Bidang Pendidikan  
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PROGRAM KERJA 

BIDANG SOSIAL BUDAYA 

IIKPA BTN KC SURABAYA BUKIT DARMO 

PERIODE JANUARI - DESEMBER 2022 
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PROGRAM KERJA 

IKATAN ISTRI KARYAWAN DAN PENSIUNAN BANK TABUNGAN NEGARA 

BIDANG SOSIAL BUDAYA 

JANUARI - DESEMBER 2022 

 

 

NO PROGRAM KERJA SASARAN JADWAL PENANGGUNGJAWAB KETERANGAN 

1 
Tali asih untuk yang 
meninggal dunia 

Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC SBD (keluarga 
inti) 

Januari s/d 
Desember 

Bid. Sosial Budaya  

2 
Bhakti Sosial Ramadhan 
IWABA 

Mengikuti IWABA April 
Bid. Sosial Budaya & 
IWABA 

 

3 
Bhakti Sosial Ramadhan 
IIKPA BTN Wilayah 3 

Panti asuhan, Kaum 
dhuafa, dan Tahfiz Qur'an 

April 
Bid. Sosial Budaya 
bekerjasama dengan KC 

 

4 
Memberi bantuan biaya 
pendidikan 

Anak outsourching dan 
anggota IIKPA purna 
tugas yang membutuhkan 

Juli Bid. Sosial Budaya  

5 
Membuka donasi melalui 
program Garage Sale 

Seluruh Karyawan & 
anggota IIKPA BTN 
Wilayah 3 

Agustus IIKPA BTN Wilayah 3  

6 
Bhakti Sosial hari 
kemerdekaan IWABA 

Mengikuti IWABA Agustus 
Bid. Sosial Budaya & 
IWABA 

 

7 
Bhakti Sosial Natal 
IWABA 

Mengikuti IWABA Desember 
Bid. Sosial Budaya & 
IWABA 

 

8 
Bhakti Sosial Natal IIKPA 
BTN Wilayah 3 

Panti asuhan, Kampung 
miskin 

Desember 
Bid. Sosial Budaya 
bekerjasama dengan KC 

 

9 

Kunjungan Anggota 
ataupun keluarga dari 
anggota IIKPA SBD yang 
sakit ataupun meninggal 

Seluruh anggota IIKPA 
KC. SBD (Keluarga Inti) 

Tentatif 
Ketua Bid. Sosbud KC 
SBD dan Seluruh 
Anggotanya 

 

10 
Kunjungan anggota IIKPA 
SBD yang melahirkan 

Seluruh anggota IIKPA 
KC. SBD 

Tentatif 
Ketua Bid. Sosbud KC 
SBD dan Seluruh 
Anggotanya 

 

11 

Pemberian cinderamata 
untuk anggota IIKPA SBD 
yang pensiun ataupun 
pindah tugas 

Seluruh anggota IIKPA 
KC. SBD 

Tentatif 
Ketua Bid. Sosbud KC 
SBD dan Seluruh 
Anggotanya 

 

12 
Kegiatan ulang tahun 
IIKPA BTN SBD dan 
anggota IIKPA BTN SBD 

Seluruh anggota IIKPA 
KC. SBD 

Tentatif 
Ketua Bid. Sosbud KC 
SBD dan Seluruh 
Anggotanya 

 

 

Surabaya, 08 Maret 2022 

Mengetahui, 

 

 

 

 

Ibu Dewi Januardi                                     Ibu Annisa Mirza 

Pendamping Bidang Sosial Budaya                                           Ketua Bidang Sosial Budaya  
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PROGRAM KERJA 

BIDANG EKONOMI 

IIKPA BTN KC SURABAYA BUKIT DARMO 

PERIODE JANUARI - DESEMBER 2022 
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PROGRAM KERJA 

IKATAN ISTRI KARYAWAN DAN PENSIUNAN BANK TABUNGAN NEGARA 

BIDANG EKONOMI 

JANUARI - DESEMBER 2022 

 

 

 

Surabaya, 08 Maret 2022 

Mengetahui, 

 

 

 

 

Ibu Dewi Januardi                                       Ibu Putri Antok 

Pendamping Bidang Ekonomi                                                   Ketua Bidang Ekonomi 

  

NO PROGRAM KERJA SASARAN JADWAL PENANGGUNGJAWAB KETERANGAN 

1 
Bazar internal produk-produk 
dagang anggota IIKPA BTN 
KC SBD 

Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC Surabaya Bukit 
Darmo 

Februari 2022 
Ketua Bid. Ekonomi dan 
anggotanya 

 

2 
Berpartisipasi dalam Bazar 
IIKPA BTN Kanwil 3 

Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC Surabaya Bukit 
Darmo 

Tentatif 
Ketua Bid. Ekonomi dan 
anggotanya 

 

3 
Men-supply kebutuhan ATK 
untuk kantor BTN Cabang 
Surabaya Bukit Darmo 

Kantor BTN Cabang 
Surabaya Bukit Darmo 

Maret 2022 
Ketua Bid. Ekonomi dan 
anggotanya 

 

4 

Menyediakan kebutuhan 
parcel untuk nasabah BTN 
Cabang Surabaya Bukit 
Darmo 

Kantor BTN Cabang 
Surabaya Bukit Darmo 

Maret 2022 
Ketua Bid. Ekonomi dan 
anggotanya 

 

5 
Koperasi Simpan Pinjam 
IIKPA 

Seluruh anggota IIKPA 
BTN KC Surabaya Bukit 
Darmo 

Selama 
periode 
kepengurusan 

Ketua Bid. Ekonomi dan 
anggotanya 
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PROGRAM KERJA 

BENDAHARA 

IIKPA BTN KC SURABAYA BUKIT DARMO 

PERIODE JANUARI - DESEMBER 2022 
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PROGRAM KERJA 

IKATAN ISTRI KARYAWAN DAN PENSIUNAN BANK TABUNGAN NEGARA 

BIDANG BENDAHARA 

JANUARI - DESEMBER 2022 

 

 

NO PROGRAM KERJA SASARAN JADWAL PENANGGUNGJAWAB KETERANGAN 

1 
Mencatat keluar masuknya 
keuangan IIKPA BTN SBD  

Ketua IIKPA BTN SBD dan 
seluruh anggota untuk dapat 
mengetahui kondisi keuangan 
organisasi  

Setiap Bulan  Bendahara   Laporan 

2 Konsumsi rapat 
Bendahara umum dan 
bendahara masing-masing 
bidang 

Sesuai 
kebutuhan 

Bendahara  
Menyediakan 
konsumsi  

3 
Membuat Laporan 
Keuangan  

Transparansi dan tertib 
administrasi dalam organisasi 
IIKPA BTN  

Setiap Bulan Bendahara  Laporan 

 

Surabaya, 08 Maret 2022 

Mengetahui, 

 

 

 

 

Ibu Dewi Januardi                                      Ibu Ihda Nicko 

Pendamping Bendahara                                                    Bendara 


