PROGRAM KERJA

IKATAN ISTRI KARYAWAN DAN PENSIUNAN BANK TABUNGAN NEGARA

KESEKRETARIATAN
JANUARI - DESEMBER 2022

NO PROGRAM KERJA SASARAN JADWAL PENANGGUNG JAWAB
1 | Administrasi Intern
a. Surat Masuk IIKPA BTN Kesekretariatan
b. Surat Keluar Anggota IIKPA BTN sesuai kebutuhan Kesekretariatan
c. Pengadaan ATK sesuai kebutuhan
- Pembelian alat tulis kantor Kesekretariatan
- Penjilidan LPK dan program kerja Kesekretariatan
d.Pembelian peralatan makan Kesekretariatan
e. Pengeluaran kantor
- Tip pegawai kesekretariatan setiap bulan Kesekretariatan
- Tip driver sesuai kebutuhan Kesekretariatan
- Tip cleaning service sesuai kebutuhan Kesekretariatan
- THR pegawai kesekretariatan 1 tahun sekali Kesekretariatan
2 Administrasi Umum
a. Rapat Pimpinan Ketua, Wakil Ketua dan Pendamping 1x sebulan Kesekretariatan
b. Rapat Pengurus Bidang Kesekretariatan 3 bulan sekali Kesekretariatan
Kesekretariatan d
c. Rapat Kerja Pengurus IIKPA BTN Pusat Pengurus [IKPA BTN 1x setahun ese? retana .an _an
Bid. Organisasi
d. Kegiatan BUMN Ketua, Wakil Ketua dan Pendamping Kesekretariatan
3 | Dokumentasi
a. Dokumentasi kegiatan Kegiatan IIKPA BTN sesuai kebutuhan Kesekretariatan
b. Biaya pemotretan Tim pemotretan sesuai kebutuhan Kesekretariatan
Pengurus IIKPA BTN yang Purna
4 | Cenderamata Tugas, mutas.| ke |nstan'5| lain dan sesuai kebutuhan Kesekretariatan
meninggal dunia
5 | Renovasiruang IIKPA BTN Ruangan IIKPA BTN Kesekretariatan
Pembuatan Website IIKPA BTN dan P
6 embuatan ebsite an Frogram Pengurus dan Anggota I[IKPA BTN Kesekretariatan
Apps data base anggota
Sosialisasi dan Konsolidasi AD ART dengan disesuaikan
7 IIKPA BTN Wilayah 1 - 6 g Seluruh Anggota IIKPA BTN dengan jac!wal Kesekretariatan
Rakorwil
8 | Mendokumentasikan SOP dari semua Bidang Pengurus IIKPA BTN Pusat Juni 2022 Kesekretariatan
9 | Biaya tidak terduga Kegiatan IIKPA BTN sesuai kebutuhan Kesekretariatan




IKATAN ISTRI KARYAWAN DAN PENSIUNAN BANK TABUNGAN NEGARA

PROGRAM KERJA

BIDANG ORGANISASI

JANUARI - DESEMBER 2022

NO PROGRAM KERJA SASARAN JADWAL PENANGGUNG JAWAB
! gffunlitiugrzzg?sr;gz%azgan Papan Anggota / Pengurus Jan - Jun 2022 Bid. Organisasi
2 | Pembuatan Buku Profil Pengurus IIKPA Mar - Apr 2022 Bid. Organisasi
3 | Perayaan HUT IIKPA BTN/ Hari Kartini Anggota IIKPA Mar - Apr 2022 | Kepanitiaan Pengurus IIKPA
BTN Pusat
4 | Pembekalan AD / ART IIKPA BTN untuk
Pendamping dan Pengurus IIKPA BTN Anggota IIKPA Februari Bid. Organisasi
Pusat
5 | Pembuatan Website IIKPA BTN dan Bid. Organisasi dan
Anggota IIKPA .
Program Apps data base anggota Kesekretariatan
& | Rapat- Rapat
a. Bidang Organisasi Team Bid. Organisasi Sesuai kebutuhan Bid. Organisasi
b. Rapat Kerja Pengurus IIKPA BTN Pusat Pengurus IIKPA BTN Pusat 1x setahun Bid. Organlsa.sm dan
Kesekretariatan
7 Kepanitiaan Pengurus IIKPA

Gathering Pengurus IIKPA BTN Pusat

Seluruh Pengurus IIKPA BTN Pusat

Bulan Februari

BTN Pusat




PROGRAM KERJA
IKATAN ISTRI KARYAWAN DAN PENSIUNAN BANK TABUNGAN NEGARA
BIDANG PENDIDIKAN
JANUARI - DESEMBER 2022

NO PROGRAM KERJA SASARAN JADWAL PENANGGUNG JAWAB
| KEGIATAN KEROHANIAN
1 | Kerohanian Islam
Pengajian dilaksanakan 1. Januari 2022
oleh Pengajian Al - 2. Februari 2022
Istiqgomah. 3. Maret 2022
4. April 2022
Pengajuan 5. Mei 2022 (Halal BiHalal)
Ustadzah/Ustadz 6. Juni 2022
ditentukan oleh Pengurus, Anggota IIKPA BTN 7.Juli 2022 Bidang Pendidikan dan
Pengajian Al - Istiqgomah. dan Pengajian Al - Istiqgomah 8. Agustus 2022 Pengajian Al-Istiqgomah
9. September 2022
Teknis pelaksanaan : 10. Oktober 2022
Online atau offline (Akan 11. November 2022
diatur kemudian) 12. Desember 2022
(Minggu ke-2)
2 | Kerohanian Kristen
Teknis pelaksanaan :
Online atau offline (Akan 1. Februari 2022 (Wilayah 6)
diatur kemudian) 2. April 2022 ( Wilayah 5)
3. Juni 2022 (Wilayah 4)
4. Agustus 2022 ( Wilayah 3) . -
Pengurus dan Anggota IIKPA BTN 5. Oktober 2022 (Wilayah 2) Blﬁ;r;i I;_r;ld\lfllilr:naﬁan
6. Nopember 2022 (Wilayah 1) y
7. Desember 2022 (Natal)
(Minggu ke-3)
3 | Halal Bihalal
Teknis pelaksanaan : . Bidang Pendidikan dan
P dan A ta IIKPA BTN Mei 2022
Online atau offline (Akan engurus dan Anggota e Bidang-Bidang Lain
diatur kemudian)
1 KETRAMPILAN
1 | Kegiatan Ketrampilan
Panitia Pelaksana
Wilayah 2 . . -
. Januari 2022 Bidang Pendidikan dan IIKPA
11| N Ket lan: P dan A ta IIKPA BTN
ama _e rampilan engurus dan Anggota (Minggu ke -4 ) BTN Wilayah 2
Kecantikan
"Tutorial Make Up MUA"
Panitia Pelaksana
12 Wilayah 6 Pengurus dan Anggota IIKPA BTN Juli 2022 Bidang Pendidikan dan IIKPA

Nama Ketrampilan : Eco
Print

(Minggu ke -4 )

BTN Wilayah 6
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PROGRAM KERJA

SASARAN

JADWAL

PENANGGUNG JAWAB

1.3

Panitia Pelaksana
Wilayah 3

Nama Ketrampilan :
Memasak

" Masakan Rumahan Ala
Hotel Bintang 5 "

Pengurus dan Anggota IIKPA BTN

Oktober 2022
(Minggu ke -4 )

Bidang Pendidikan dan IIKPA
BTN Wilayah 3

Teknis pelaksanaan :
Online atau offline (Akan
diatur kemudian)

Penyuluhan Anti Korupsi
Online atau Offline (Akan
diatur kemudian)

Pengurus dan anggota IIKPA BTN

Januari - Desember 2022

Bidang Pendidikan

Webinar

Panitia Pelaksana KP
Tentang Kepribadian dan
Etika

John Robert Power
Dilaksanakan pada saat
HUT IIKPA sebagai
pengisi materi.

Teknis pelaksanaan :
Online atau offline
(Akan diatur kemudian)

Pengurus dan anggota IIKPA BTN

Maret 2022

Bidang Pendidikan

BANTUAN PENDIDIKAN

Pemberian Beasiswa
Teknis pelaksanaan :
Online atau offline (Akan
diatur kemudian)

Akan dilaksanakan 2
minggu setelah masuk
sekolah

Anak-anak pegawai outsourcing
(Security, OB, Cleaning Service)
yang ada di kantor Pusat

Agustus 2022

Bidang Pendidikan

RAPAT PENGURUS

Pengurus bidang pendidikan

Tentative

Bidang Pendidikan




PROGRAM KERJA
IKATAN ISTRI KARYAWAN DAN PENSIUNAN BANK TABUNGAN NEGARA
BIDANG SOSIAL BUDAYA
JANUARI - DESEMBER 2022

NO PROGRAM KERJA SASARAN JADWAL PENANGGUNG JAWAB

Peningkatan Kepedulian Sosial &
Lingkungan

1. Kunjungan kepada yang

mendapat musibah, sakit, Pengurus dan Anak Setiap waktu Bid. Sosbud
meninggal dunia

2. Bakti Sosial Bulan Agustus Bid. Sosbud

3. Kunjungan ke Panti Asuhan Panti Asuhan Bulan Ramadhan dan Bid. Sosbud
Bulan Desember

Il | Tip Driver dan Tol Sesuai Kebutuhan Bid. Sosbud
I | Lain-lain
Rapat Pengurus Bidang Pengurus Bid. Sosbud 4x /tahun

Bid. Sosbud




PROGRAM KERJA
IKATAN ISTRI KARYAWAN DAN PENSIUNAN BANK TABUNGAN NEGARA
BIDANG EKONOMI
JANUARI - DESEMBER 2022

NO PROGRAM KERJA SASARAN JADWAL PENANGGUNG JAWAB
I | USAHA
1. Kantin Umum, Karyawan/ti setiap hari kerja Bid. Ekonomi
2. Counter Umum setiap saat Bid. Ekonomi
3. Pinjaman Pengurus & anggota IIKPA setiap saat Bid. Ekonomi
4. Merchandise Anggota IIKPA setiap saat Bid. Ekonomi
5. Instagram Bidek Anggota IIKPA setiap saat Bid. Ekonomi
6. Penjualan sembako Anggota IIKPA bulan Ramadhan Bid. Ekonomi
7. Bazaar Umum bulan Ramadhan/ akhir Bid. Ekonomi
tahun

Il | LAIN-LAIN

Rapat rutin Bid. Ekonomi Anggota Bid. Ekonomi setahun 5x Bid. Ekonomi




PROGRAM KERJA

IKATAN ISTRI KARYAWAN DAN PENSIUNAN BANK TABUNGAN NEGARA

BENDAHARA

JANUARI - DESEMBER 2022

NO PROGRAM KERJA SASARAN JADWAL PENANGGUNG JAWAB
1 Pembelian ATK Bendahara
2 Konsumsi Rapat Bendahara Umum dan 1tahun 3 x Bendahara

Bendahara masing2 Bidang




